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Prijem podani

Pfijem dokumenti v digitalni podobé

1) Na e-mailovou adresu uiadu epodatelna@zelbrod.cz

Elektronicka podatelna je ur¢ena pro pfijem podani u¢inénych v elektronické podobé, opatifenych zaru¢enym elektronickym podpisem zalozeném
na kvalifikovaném certifikatu vydanym akreditovanym poskytovatelem certifikacnich sluzeb.

Pijem pisemnosti probiha automatizované celych 24 hod. Zpracovani a pfidéleni takto podanych pisemnosti probiha v Gifednich hodinach podatelny.
E-podatelna pfijima pouze pisemnosti v uvedenych formatech:

RTF - Rich Text Format

HTML, HTM - HyperText Markup Language

o PDF - Portable Document Format

o TXT - prosty text

¢ DOC, DOCX - dokument aplikace MS WORD

XLS, XLSX - sesit aplikace MS EXCEL

ZFO - Software602

o Pfijem v ostatnich formatech je omezen technickymi moznostmi podatelny.
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Systém e-podatelny provede kontrolu, zda e-mailova zprava neobsahuje skodlivy kod a zda je emailova zprava v datovém formatu, ve kterém pfijima
dokumenty v digitalni podob€. V piipadé, ze v takovém formatu neni, vyrozumi o tom systém e-podatelny odesilatele, pokud lze ur¢it odesilatele a jeho
adresa je Citelna. Také provede kontrolu, zda je e-mailova zprava opatiena elektronickym podpisem.

Pokud systém vyhodnoti, ze dokument, doruceny v digitalni podob¢ na e-podatelnu neodpovida vyse uvedenym podminkam, pfesune ho do e-mailu
podatelna@zelbrod.cz. V piipadé vyskytu skodlivého kodu jej zni¢i a tim padem se dokument dale nezpracovava.

2) Na e-mailovou adresu konkrétniho zaméstnance iiadu, nebo na adresu podatelna@zelbrod.cz

Pro podani bez zaru€eného elektronického podpisu.

3) Do datové schranky mésta

Identifikator datové schranky pro dorucovani dokumentti v digitalni podobé prostiednictvim informaéniho systému datovych schranek je zbgbryd.

4) Osobné na médiu pro pienaseni dokumenti v digitalni podobé pouze CD, DVD.

Pfijem dokumentii v analogové podobé

1) Prostiednictvim poskytovatele po§tovnich sluZeb (drzitelem postovni licence doru¢ujici dokumenty pro nas utad je Ceska posta s.p.).

2) Kuryrem na adresu podatelny M&U — namésti 3. kvétna 1, 468 22 Zelezny Brod.

3) Osobné na podatelnu M&U - namésti 3. kvétna 1, 468 22 Zelezny Brod v Gifednich hodinach.
Pozada-li doruditel dokumentu o potvrzeni piijmu doru¢eného dokumentu na jeho stejnopisu ¢i kopii, kterou s sebou pfinesl, zaméstnanec piejimajici
dokument, zkontroluje shodu doru¢eného dokumentu s jeho stejnopisem ¢i kopii. Stejnopis nebo kopii poté oznaci otiskem podaciho razitka s datem podani.

4) Ustné do protokolu - osobu pozadujici sdélit véc Gstn& (osobné nebo telefonicky) piijima vzdy véend piisluiny zaméstnanec tiadu, ktery o ni poridi
pisemny zédznam.

5) Faxem — sekretariat starosty (483 333 952).

MESTSKY URAD ZELEZNY BROD

namesti 3. kvétna 1
468 22 Zelezny Brod

tel.: 483 333 911

e-mail: podatelna@zelbrod.cz

Dalsi kontakty

KDE NAS NAJDETE

ZELEZNY BROD

Pfejit na podrobné&jsi mapu
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