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Mésto Zelezny Brod
Vnitfni smérnice €. 1/2024
Zasady a postupy pro zadavani zakazek a verejnych zakazek

Clanek].
Zakladni ustanoveni

1. Postupy pfi zadavani vefejnych zakazek a soutéZ o navrh jsou upraveny zdkonem ¢&. 134/2016 Sb.
0 zadavani vefejnych zakazek, v platném znéni (dale jen "Zakon"). Z tohoto Zakona vychazi i limity
platné pro tuto smérnici v¢. rozdéleni limitl a terminologie, pfedevsim pak limity pro vefejné zakazky
malého rozsahu ve smyslu § 27 Zakona.

2. Vefejné zakazky se podle vySe jejich pfedpoklddané hodnoty déli na nadlimitni vefejné zakazky,
podlimitni vefejné zakazky a vefejné zakazky malého rozsahu. Smérnici je upraven postup pfi zadavani
vefejnych zakazek malého rozsahu. Vefejnou zakazkou malého rozsahu se rozumi vefejna zakazka,
jejiz pfedpokladané hodnota nedosahne v pfipadé verejné zakazky na dodavky nebo sluzby 2.000.000
KE bez dané z pfidané hodnoty a v pfipadé vefejné zakazky na stavebni prace 6.000.000 K& bez dané
z pfidané hodnoty.

Pfi stanoveni pfedpokladané hodnoty verejné zakazky postupuje zadavatel dle §16 az §23 Zakona.

4. Tato smérnice je zdvaznda pro subjekty ziizované Méstem Zelezny Brod s vyjimkou jim zfizovanych
spolecnosti s ru€enim omezenym.

5. Zadavatel musi postupovat v souladu s principy zodpovédného zadévani.

Clanek 1.
Finanéni limity
1. Zakazky malého rozsahu neni zadavatel povinen zadavat podle zdkona o vefejnych zakazkach, je v8ak

povinen pfi svém postupu pfi jejich zadavani dodrzovat zasady transparentnosti, rovného zachazeni
a zakazu diskriminace uvedené v § 6 Zakona.

2. Cenyuvedené v této smérnici jsou uvadény v K¢ bez DPH (neni-li uvedeno jinak).

Vefejné zakazky malého rozsahu zaddvané podle smérnice Mésta Zelezny Brod se podle vyse jejich
pfedpokladané hodnoty déli na kategorie zakazek malého rozsahu:

|. kategorie
a) sluzby a dodavky do 100.000 K¢&
b) stavebni prace do 300.000 K¢

Il. kategorie
a) sluzby a dodavky od 100.001 do 500.000 K¢&
b) stavebni prace od 300.001 do 1.000.000 K¢&

lll. kategorie
a) dodavky nebo sluzby od 500.001 do 2.000.000 K&
b) stavebni prace od 1.000.001 do 6.000.000 K¢&

4. Zahaji-li zadavatel zadavani verejné zakazky malého rozsahu postupem platnym pro zadavani
podlimitni vefejné zakazky, postupuje se podle ustanoveni platnych pro zadavani podlimitni vefejné
zakazky v Zakoné.
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Clanek 1.
Vedouci

Vedoucim se rozumi vedouci pfislusného odboru, pfispévkové organizace nebo organizac¢ni slozky.

Vedouci odpovida za soulad zadani s pravnimi pfedpisy, vnitfnimi pfedpisy a usnesenimi rady mésta &i
s pisemnymi pokyny statutarnich zastupcl mésta.

Vedouci odboru, ktery zadava verejnou zakazku, nebo jim povéfena osoba zajiStuje kontrolu plnéni
zévazkd dodavatele ze smlouvy na zakazku.

Clanek IV.
Zadavani zakazek malého rozsahu I. kategorie

O rozsahu a zadani zakazky malého rozsahu |. kategorie rozhoduje vedouci a starosta nebo
mistostarosta.

Vedouci mize rozhodovat o pfimém zadéani zakazky pouze za cenu v misté obvyklou. ZpUsob stanoveni
v misté obvyklé ceny zdstupcim zadavatele odGvodni.

Verejné zakazky malého rozsahu I. kategorie budou zadany formou objednavky, kterou podepisuje
spravce rozpodGtu a statutarni zastupce mésta. Zakazka mUze byt zadana formou uzavieni smlouvy,
pokud si vefejny zadavatel stanovi podminky ohledné ceny, termin(, zaruk a pokut.

Objednavka ¢i smlouva musi respektovat pozadavky zakona 340/2016 Sb., o registru smluv v platném
znéni.
Vedouci mlZe provést na zakazku vybérové fizeni. Pfi tom zajisti vedeni zjednodusené prehledné

evidence a archivace minimalné 1 pisemné cenové nabidky k zakazce, provedeni jednoduchého
vyhodnoceni s uvedenim nejnizsi ceny.

Pravidla o zjednoduSené poptavce a jeji evidenci se nevztahuji na vefejné zakazky zadavané formou
elektronické aukce ¢i obdobnym zplsobem.

Clanek IV.
Zadavani zakazek malého rozsahu ll. kategorie

Navrh rozsahu zakazky a zadani zakazky stanovuje vedouci po projednani a schvaleni statutarnim
zdstupcem meésta.

O vyzvé k podani nabidek na vefejnou zakazku malého rozsahu Il. kategorie rozhoduje vedeni mésta.

Vefejné zakazky malého rozsahu lla. kategorie mohou byt zadany formou objednavky, kterda bude
obsahovat podminky ohledné ceny, terminu, zaruk a pokut. Na pfedmét zakazky muze byt uzaviena
smlouva.

Na vefejné zakazky malého rozsahu llIb. kategorie bude uzaviena smlouva, kterda bude obsahovat
podminky ohledné ceny, terminu, zaruk a pokut. Na predmét zakazky mize byt vystavena objednavka,
spliujici pozadavky na smlouvu dle pfedchozi véty.

Starosta nebo mistostarosta mohou rozhodovat o pfimém zadani zakazky pouze za cenu v misté
obvyklou. ZpUsob stanoveni v misté obvyklé ceny zdlvodni radé mésta statutarni zastupce, ktery o
pfimém zadani rozhodl.

Vyzva kpodani nabidky se zpracovava pisemnou nebo elektronickou formou a musi splhovat
naleZitosti dle Clanku VI. této smérnice.

K podani nabidky budou vyzvani nejméné 3 dodavatelé. Zadavatel zasila vyzvu k pfedlozeni nabidky
pouze takovym dodavatellim, ktefi maji kvalifikaéni pfedpoklady k plnéni zakazky.

Na vybér dodavatele miZe byt vyuZito uzaviené fizeni.

Zadavaci podklady zakazky budou zvefejnény na profilu zadavatele. Mohou byt dle dohody zaslany
pisemnég, elektronicky nebo osobné prfeddny proti podpisu. Za spravnost a Uplnost zadavaci
dokumentace odpovida vedouci, ktery vefejnou zakazku zadava.
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10.

11.

12.

Statutarni zastupce mésta jmenuje komisi pro otevirani obalek a hodnotici komisi, kterd musi mit
nejméné tfi Eleny (vzdy lichy pocet), jejim ¢lenem musi byt vZdy vedouci, ktery vefejnou zakdzku zadava
a koordinator vefejnych zakazek.

Smlouva bude zvefejnéna vregistru smluv vsouladu se zakonem 340/2015 Sb. o zvlastnich
podminkach uc¢innosti nékterych smluv, uvefejiovani téchto smluv a o registru smluv (zakon o registru
smluv). V pfipadé, Ze jsou z posouzeni nabidek vypracovany protokoly, jsou zvefejnény na Profilu
zadavatele také protokoly o hodnoceni nabidek.

Pravidla o zadavani zakazek Il. kategorie se nevztahuji na vefejné zakazky zadavané formou
elektronické aukce, nakupu na burze ¢i obdobnym zplsobem.

Clanek V.
Zadavani zakazek malého rozsahu lll. kategorie

Oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni musi byt u¢inéno alespor 5 uchaze¢dm. O zadani jednomu
uchazedi, mUZe rozhodnout rada mésta.

Vyzva k podani nabidky se zpracovava pisemnou nebo elektronickou formou a musi spliovat
nalezitosti dle Clanku VI. této smérnice.

Oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni (vyzva) musi byt zvefejnéno na profilu zadavatele nejméné 15
kalendafnich dn( pfed uplynutim Lhity pro podani nabidek. O vyjimce m{ze rozhodnout rada mésta.
Zvefejnéni je povinen zajistit vedouci prostfednictvim koordinatora vefejnych zakazek.

Zadavaci podklady mohou byt dle dohody zaslany pisemné, elektronicky nebo osobné pfedany proti
podpisu. Prioritné se vyuziva elektronicky nastroj Tenderarena.cz. Za spravnost a Uplnost zadavaci
dokumentace odpovida vedouci, ktery vefejnou zakazku zadava.

Statutarni zastupce meésta jmenuje komisi pro otevirani obalek / zpfistupnéni nabidek a hodnotici
komisi, ktera musi mit nejméné tfi ¢leny (vzdy lichy poc€et), jejim ¢lenem musi byt vedouci pracovnik,
ktery vefejnou zakazku zadava a koordinator vefejnych zakazek.

Protokoly o jednani komise pro otevirani obalek / zpfistupnéni nabidek a o jednani hodnotici komise
Zadavatel zvefejni na profilu zadavatele.

Smlouva bude zvefejnéna vregistru smluv vsouladu se zakonem 340/2015 Sb. o zvlastnich
podminkach uc¢innosti nékterych smluv, uvefejiovani téchto smluv a o registru smluv (zakon o registru
smluv).

Pravidla o zadavani zakazek Ill. kategorie se nevztahuji na vefejné zakazky zadavané formou
elektronické aukce, ndkupu na burze ¢i obdobnym zplsobem.

Clanek VI.
Vyzva k podani nabidek, protokoly z jednani komise

Zakladni postup a obsah zadavaci dokumentace musi byt shodné pro vSechny vefejné zakazky.

Zadavatel zasila vyzvu k pfedloZeni nabidky pouze takovym dodavatellim, ktefijsou schopni z hlediska
své kvalifikace zakazku splnit.

Vyzva musi obsahovat minimalné:
a) identifikaéni Udaje zadavatele vcéetné uvedeni statutarniho zastupce a kontaktni osoby

zadavatele, informace o pfedmétu vefejné zakazky, pozadavky na zpracovani nabidky zpracované
formou vyzvy k podani nabidek,

b) vyzvuk podéaninabidky s uvedenim terminu a mista pro podani nabidky, zplisobu podani nabidek,
terminu a mista otevirani nabidek uchazect a zplsob hodnoceni nabidek,

c) technickou specifikaci pfedmétu zakazky, kde bude uveden pocet, rozméry ¢i material pfedmétu
zakazky a bude specifikovana minimalni poZadovana kvalita (technicka specifikace mlze byt
soucasti textu vyzvy),

d) vyzva obsahuje také predpokladany termin realizace a informaci o mozZnosti zruSeni zakazky,

e) vyzvu podepisuje statutarni osoba zadavatele.
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Pfilohami vyzvy budou minimalné:
a) kryci list zakazky s uvedenim nazvu uchazede véetné ICO, nabidkové ceny, dalsich udajd pro
hodnoceni zakazky a s prohlaSenim, Ze uchaze¢ je schopen zakazku plnit,

b) c&estné prohlaseni o splnéni zakladni kvalifikace,

c) ukategoriell a. bude podrobné definovan pfedmét zakazky,

d) ukategorie ll b. bude soucasti polozkovy vykaz praci a dodavek,

e) navrh smlouvy o dilo nebo kupni smlouvy s uvedenim ceny, termin( a zaruk za plnéni zakazky,

ktery vyhotovi pfislusny odbor zadavatele.
f)  dalsi pfilohy dle povahy vefejné zakazky.

O otevirdni obalek / zpfistupnéni nabidek vyhotovi komise protokol, ktery obsahuje nasledujici
informace:

a) seznam dorucenych nabidek,

b) informaci o vysledku kontroly Uplnosti vSech nabidek,
c) seznam uchazeCq, ktefi byli vyzvani k doplnéni nabidek,
d) seznam vyfazenych nabidek se zdlvodnénim,

e) Uudaj o sloZeni komise véetné podpist ¢lend.

O jednani hodnotici komise se sepisuje protokol, ktery obsahuje nasledujici informace

a) seznam posouzenych a vyfazenych nabidek,

b) zddvodnénivyfazeni nabidek,

c) popis zplsobu hodnoceni nabidek,

d) vysledek hodnoceni,

e) udaj o sloZeni hodnotici komise véetné podpist ¢lend.

Clanek VII.
Pravidla pro rozhodovani o vefejnych zakazkach a zvefejiovani vysledkl vybérovych Fizeni

V pfipadé zakazek |. kategorie, pokud zdstupce Zadavatele stanovi povinnost uzavieni smlouvy na
plnéni zakazky (napf. z ddvodu plnéni kvalitativnich poZadavkd, zaru¢nich podminek apod.), zmocfiuje
rada meésta statutarni zastupce meésta k uzavfeni smlouvy stim, Ze rada mésta bude o uzavfeni
smlouvy informovana na nasledujicim zasedani.

Pfi zadani verejné zakazky malého rozsahu lll. kategorie zajisti zastupce Zadavatele po uplynuti Lhty
pro podéani nabidek otevieni obalek / zpfistupnéni nabidek komisi, posouzeni doru¢enych nabidek a
pofizeni pisemného zapisu o otevirani obalek / zpfistupnéni nabidek a posouzeni nabidek. Pisemny
meésta spole€né s navrhem smlouvy, pokud vedeni mésta nestanovi jinak. Zapis bude vyhotoven
v rozsahu dle Clanku VI. smérnice.

O vybéru nejvhodnéjsi nabidky dodavatele pro Il. a lll. kategorii rozhoduje rada mésta.

Vedouci, ktery vefejnou zakdzku zadaval, je povinen zajistit oznameni vysledku zadavaciho fizeni vSem
Ucastnikim neprodlené po rozhodnuti rady meésta a zvefejnéni oznameni rozhodnuti o vybéru
Ucastnika na internetovych strankach meésta (na profilu zadavatele). Na internetovych strankach
zvefejni kromeé rozhodnuti o vybéru také protokol z hodnoceni nabidek.

V zadavacich podminkach mésta a v prlbéhu zadavaciho fizeni bude vyuZito nasledujicich
hodnoticich kritérii:
a) vySe nabidkové ceny
b) dalsi podminky
Hodnotici kritérium vySe nabidkové ceny musi byt uplatnéno v maximalni mozné mife, tj. nejsou-Lli dalsi
specifické podminky vefejné zakazky.
V pfipadé predpokladu ¢erpani grantovych ¢i dotaénich titull k plnéni zakazky, bude smlouva na

plnéni zakazky obsahovat ujednani, kde se dodavatel zavaze k prevzeti zavazku pfipadného vraceni
finanénich prostiedkl a finanéniho postihu z ddvod( zplsobenych na strané dodavatele a ke
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spolupraci pfi kontrole [dle zdkona 320/2001 Sb. o financni kontrole ve verejné spravé a o zméné
nékterych zakon( (zdkon o finanéni kontrole) v platném znéni]).

VesSkeré dokumenty umistované na internetu budou ve formatu, ktery neumozni jejich pozdéjsi
pozmeénovani.

Clanek VIII.
Postup pfi zadavani zakazek mésta

Vedouci, ktery zadani zakazky nebo jeho navrh zpracoval, odpovida za soulad zadani s pravnimi
predpisy, vnitinimi pfedpisy a usnesenimi rady a zastupitelstva mésta.

Vedouci je povinen projednat s pfislusnym spravcem rozpoctu soulad vefejné zakazky se schvalenym
rozpoCtem mésta a rozpoctovymi opatfenimi béhem roku.

Vedouci, ktery zadava vefejnou zakazku, nebo jim povéfena osoba zajistuje kontrolu plnéni zavazkd
dodavatele ze smlouvy na zakazku.

Ukony zadavatele pfi zadavani vefejnych zakézek malého rozsahu &ini jménem zadavatele statutarni
zastupce mésta.

Rada mésta na navrh vedouciho nebo vedeni mésta mizZe rozhodnout, Ze zadani vefejné zakazky bude
zpracovano externé nebo Ze vefejnd zakadzka bude zadana externé. Povinnosti vedouciho a jeho
odpovédnost pfi zadavani vefejnych zakazek dle odst. 1 az 4 jsou vylou€eny za podminky, Ze vedouci
prokaze seznameni externiho zadavatele se smérnici mésta napf. podepsanym protokolem.

Vedouci je zodpovédny za archivaci dokumentace o vefejné zakazce dle spisového a skartacniho fadu
meésta.

Clanek IX.
Vyjimky z vécné plsobnosti

Zasady a postupy upravené touto vnitfni smeérnici se nevztahuji na pofizovani drobného spotfebniho
materialu do vySe 50.000 K& bez DPH na jeden nakup.

Zasady a postupy dle této vnitini smérnice se dale nevztahuji na zakazky systému krizového fizeni
v dobé krizového stavu, kalamitni tézby dfeva a v pfipadé havarii (dodavky sluzeb, zbozi i stavebnich
praci). V pfipadé havarii je vedouci opravnén zadat po projednani se statutarnim zastupcem mésta
zakazku, a to bez oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni ¢i zaméru jej zah4jit vice dodavateldm.

O odavodnénych vyjimkach z uziti ustanoveni této smérnice rozhoduje v pfipadé zadavani vefejnych
zakazek malého rozsahu I. a ll. kategorie statutarni zastupce meésta a u ostatnich rada mésta.
Clanek X.
Zavérecna ustanoveni

Zru$uje se Vnitfni smérnice Mésta Zelezny Brod &. 1/2015 upravujici zpGsob zadévani vefejnych
zakazek malého rozsahu dle zdkona o vefejnych zakazkach ¢.137/2006 Sb., ktera byla schvalena
usnesenim Rady mésta Zelezny Brod &. 347/15rm ze dne 22. 6. 2015.

Tato vnitfni smérnice nabyva u¢innosti dnem 1. 3. 2024.

Tuto vnitfni smérnici €. 1/2024 Zasady a postupy pro zadavani zakazek a vefejnych zakazek Mésta
Zelezny Brod schvalila Rada mésta dne 19. 2. 2024 usnesenim &. 32/3R/2024.

V Zelezném Brodé dne 29. 2. 2024

Mgr. lvan Mali$ Mgr. FrantiSek Lufinka
mistostarosta starosta
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