Mésto Hodkovice nad Mohelkou

nam. T. G. Masaryka 1, 463 42 Hodkovice n. M.

OZNAMENI O VYHLASENI VYBEROVEHO RIZENI

Tajemnik Méstského ufadu Hodkovice nad Mohelkou vyhlaSuje dle § 7 zakona ¢. 312/2002
Sb., o ufednicich tzemnich samospravnych celki a o zméné nékterych zakonii, ve znéni
pozd¢jsich predpisti, vybéroveé fizeni na obsazeni funkce:

Mzdova uc¢etni
mésta Hodkovice nad Mohelkou

Misto vykonu prace: Hodkovice nad Mohelkou

Popis pracovni pozice:
Komplexni zpracovani mzdové agendy, vedeni evidence majetku, internetové bankovnictvi

Platové zarazeni:
9. platova tfida (odménovani podle zak. €. 262/2006 Sb. zakonik prace, ve znéni pozdéjSich

pfedpisit a nafizenim vlady ¢. 564/2006 Sb., o platovych pomérech zaméstnancl
ve vetfejnych sluzbach a sprave, ve znéni pozdéjsich predpist. Stupen dle uznatelné praxe.

Po zapracovani: osobni priplatek

Predpokladany termin nastupu: nastup ihned, piip. dle domluvy

Pracovni uvazek: na dobu neurcitou, plny pfip. ¢aste€ny pracovni ivazek

Piedpoklady:

- minimaln¢ stiedoSkolské vzdelani ekonomického sméru ukoncené maturitni zkouskou

- ufednikem se muze stat fyzickd osoba, ktera je staitnim obanem Ceské republiky (piipadné
1 cizim statnim obCanem a ma v Ceské republice trvaly pobyt), dosdhla 18 let véku, je
zpusobila k pravnim tkonlim, je bezithonnd ovlada jednaci jazyk a spliiuje dalsi predpoklady
pro vykon spravnich ¢innosti stanovené zvlastnim piedpisem (napfi. kvalifika¢ni predpoklady
stanovené zakonem).

Dalsi pozadavky:

- dobra pocitacova gramotnost

- znalost mzdovych piedpisii

- orientace v zakonu ¢. 128/2000 Sb. o obcich, zakonu ¢. 312/20002 Sb. o ufednicich
uzemnich samospravnych celkil a 0 zméné nékterych zakona

- systemati¢nost

- schopnost tymové prace

- samostatnost pfi feSeni problému

- zodpovédnost a dislednost pii vykonavani prace
- chut dale se vzd¢lavat

Vyhodou:
- znalost mzdové problematiky obci



- orientace v danové problematice
- znalost prace na PC (program FLUX-PAM)

Pisemna prihlaska uchazece k vyhlaSenému vybérovému Fizeni musi obsahovat:

a) jméno, pfijmeni a titul uchazece

b) datum a misto narozeni uchazece

c) statni ptislusnost uchazece

d) misto trvalého pobytu uchazece

e) Ccislo obCanského pritkazu nebo Cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
obCana

f) datum a podpis uchazece

g) kontaktni telefon, ptipadné e-mail

Vycet dokladi, které uchazec pripoji k prihlasce:

a) zivotopis, ve kterém uchaze¢ uvede udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych
znalostech a dovednostech, ptipadné dalsi kvalifikacni a odborné ptedpoklady

b) vypis z evidence Rejstiiku trestll ne starSi nez 3 mésice; u cizich statnich ptislusnikt téz
obdobny doklad osvédCujici beztthonnost vydany domovskym statem; pokud takovy
doklad domovsky stat nevydava, dolozi uchaze¢ bezihonnost ¢estnym prohlasenim

c) ufedné ovétena kopie dokladu o nejvysSim dosazeném vzdélani

d) prohlaSeni o souhlasu s vyuzitim poskytnutych osobnich udaji ve smyslu zdkona
¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaji, ve znéni pozdéjsich predpist, pro potieby
vybérového tizeni

Lhita pro podani prihlasky: do 18. 12. 2023 do 11.00 hodin

Misto a zptsob podavani prihlasek:

osobn¢ v zalepené obdlce na podatelnu Mestského ufadu Hodkovice nad Mohelkou

v pracovni dobé€ podatelny (adresa uvedena niZe) nebo postou;

obalka s ptihlaSkou musi byt viditeln¢ oznacena ,,Vybérové Fizeni ucetni — neotvirat®,

zpate¢ni adresou odesilatele a dorucena ve vyse uvedené lhité.

Adresa pro podavani prihlasek:

Méstsky ufad Hodkovice nad Mohelkou, nam. T. G. Masaryka 1, 463 42 Hodkovice

nad Mohelkou

Kontaktni osoba pro podrobnéjsi informace:

Ing. Marketa Khauerova, starostka mésta (tel. 485145 353, mobil 724 180 084)
nebo Ing. Tomas Koptik, tajemnik M¢U (tel. 485 145 353, mobil 603 180 979)

Vyhlasovatel si vyhrazuje moZnost zruseni vybérového fizeni v kterékoliv jeho fazi a moZnost
odmitnuti vSech ptihlaSenych zajemcu.

Hodkovice n. M. 28.11.2023

Ing. Tomas Koptik
tajemnik M¢U



