MESTO ZELEZNY BROD
kancelar tajemnika

VYRIZUJE
Mgr. Josef Haas
tajemnik méstského Uradu

483333921
724 810 288
j.haas@zelbrod.cz

NASE CiSLO JEDNACI: VRPP/2026-06
OZNAMENI O VYHLASENIi VYBEROVEHO RIZENi

Tajemnik Méstského Ufadu Zelezny Brod podle § 7 zékona &. 312/2002 sb., o Ufednicich tzemnich

samospravnych celkd a o0 zméné nékterych zakond, ve znéni pozdéjsich predpisd, vyhlasuje vybérové fizeni
na pozici

VEDOUCI ODBORU VNITRNICH VECI

Druh prace: Referent vSeobecné spravy vnitinich véci statu (2.10.15 dle naf. vl. ¢. 222/2010 Sb.,
katalog praci)
Vykondvané Cinnosti: — Vedeniodboru vnitinich véci
- Metodické usmérriovani agend urednich dokladd a evidence obyvatel v rémci
plsobnosti Gzemniho samospravného celku. Metodické usmérriovani
a dohled nad vedenim matriéni agendy a souvisejicich agend
- Zajistovani jednéni zastupitelstva a schizi rady mésta, podklady, zapisy
- Agenda pronajimani bytd
Pracovni pomér na dobu: neurcitou
Rozsah pracovni doby: 40 hodin tydné (tj. dvazek 1,0)
Predpokladané datum nastupu: dle dohody, ndstup mozny od 1. 11. 2026
Misto vykonu prace: Mésto Zelezny Brod, ndmésti 3. kvétna 18

Platové zarazeni: 10. platova tfida (platové poméry dle nafizeniviady ¢. 341/2017 Sb., tj. zakladni plat 35 840
K¢ aZ 38 990 K¢ mésicné, osobni priplatek a mimoradné odmény dle pracovnich vysledkd).
Predpoklady: Urednikem se miiZe stat osoba, ktera je statnim ob&anem Ceské republiky, ob&anem jiného
¢lenského statu Evropské unie nebo obCanem statu, ktery je smluvnim statem Dohody o Evropském
hospodarském prostoru, popfipadé fyzicka osoba, kterd je cizincem a méa v Ceské republice povolen trvaly
pobyt, dosahla véku 18 let, je plné svépravna, je bezihonna, ovlada Cesky jazyk a spliiuje dalSi predpoklady pro
vykon spravnich ¢innosti stanovené zvlastnim pravnim pfedpisem. Pro jmenovani vedoucim ufednikem se
vyZaduje splnéni pfedpoklad( stanovenych zdkonem ¢&. 451/1991 Sb., kterym se stanovi nékteré dalsi
predpoklady pro vykon nékterych funkci ve statnich organech a organizacich Ceské a Slovenské Federativni
Republiky, Ceské republiky a Slovenské republiky, ve znéni pozdé&jsich predpist (vztahuje se na obdany
narozené pred 1. 1. 1971).
Pozadavky: — vysokoSkolské vzdélani v bakalafském studijnim programu nebo vysSi odborné vzdélani,
— znalost spravniho fadu a predpisli na Useku evidence obyvatel, ob¢anskych prikazl
a cestovnich dokladd, prestupkl, matri¢nich ¢innosti, vidimace a legalizace a spravy
voleb, vefejnopravnich smluv, znalost zdkona o obcich a jednani organtd obce, znalost
predpisli soukromého prava souvisejici s pronajimanim bytl; vyhodou je zvlastni
odbornd zplsobilost a praxe v oboru,
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— Odpovédnost, spolehlivost, organizani a Fidici schopnosti, schopnost analytického
a koncepéniho mysleni, samostatného rozhodovani a stanovovani priorit, dobré komunikacéni
a prezentacni dovednosti, odolnost v{ici zatézi a dobra znalost prace na PC.

Pisemna prihlaska k vybérovému Fizeni: Jméno a pfijmeni uchazecée (popf. titul), datum a misto narozeni,
statni prislusnost, misto trvalého pobytu, ¢islo obCanského prikazu, telefon a e-mail, datum a podpis
uchazece.

K ptihlasce do vybérového fFizeni musi byt priloZzeny nasledujici prilohy:

1) strukturovany zivotopis (zachycujici dosavadni zaméstnani, odborné znalosti a dovednosti se vztahem
k obsazované pozici),

2) doklad o nejvyssSim dosazeném vzdélani. Tento doklad lze pFi podani pFihlasky pfipojit v prosté
kopii. Zajemce doklad o nejvysSim dosazeném vzdélani (ovéfenou kopii) predlozi nejpozdéji pred
uzavienim pracovni smlouvy,

3) vypis z evidence Rejstfiku trestii ne starsi 3 mésice; u cizich statnich prislusnik( obdobny doklad
vydany domovskym statem (pokud takovy doklad domovsky stat nevydava, doloZi se bezihonnost
cestnym prohlasenim). Doklad lze pfi podani pfihlasky nahradit &estnym prohlasenim
0 bezuhonnosti, zajemce predlozi doklad nejpozdégji pfed uzavienim pracovni smlouvy.

4) osvédéeni a estné prohlaseni dle § 4 zédkona ¢. 451/199l Sb., ve znéni pozdéjSich predpist (vztahuje se
na ob&any narozené pred 1. 1. 1971)

5) stru€ny popis koncepce fizeni a rozvoje odboru vnitfnich véci.

Zplisob a misto podani pfihlasek: Pfihlasky mohou byt podany prostfednictvim drZitele postovni licence na

adresu: Mésto Zelezny Brod, namésti 3. kvétna 1, 468 22 Zelezny Brod. Za okamzik predani pfihlasky je

povazovan okamzik prevzeti zasilky adresatem. Osobné lze pfihlaSku podat na podatelné méstského ufadu na
uvedené adrese v dobé: pondéli, streda 8.00-17.00 hod., utery, ¢tvrtek 8.00-15.00 hod., patek 8.00-12.00.

Prinlasky se podavaji v uzavienych obalkach s oznacenim ,,Vybérové fizeni — vedouci OVV*. Prihlasku je dale

mozné zaslat do datové schranky ID zbgbryd nebo e-mailem na adresu elektronické podatelny méstského

Uradu epodatelna@zelbrod.cz.

Lhtta pro podani pFihlasek: 23. 10. 2026 do 12.00 hodin. Termin vybérového Fizeni: 26. 10. 2026 od 9.00
v budové radnice - namésti 3. kvétna 1, 468 22 Zelezny Brod, 1. patro, kancelar tajemnika.

Jmenovat na navrh tajemnika méstského uradu vedouciho odboru méstského tradu je ustanovenim § 102 odst.
2 pism. g) zékona ¢. 128/2002 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjSich predpisl, vyhrazeno radé
mésta.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit vybérové fizeni nebo bez udani diivodu nepfijmout Zadného
uchazece.

j.haas@zelbrod.cz).

V Zelezném Brodé dne 7. fijna 2026

Mgr. Josef Haas
tajemnik méstského Uradu
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